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Madame ou Monsieur

Prénom NOM Nom de l'entreprise
Nom du correspondant
Adresse 

Lieu + Date

Adresse
N° téléphone - Mail

Signature 

L'accroche

Premier lien avec l'entreprise : ce sont les raisons pour lesquelles vous candidatez.
L'accroche doit susciter l'intérêt de votre interlocuteur. Interpellez sur une des
activités de l'entreprise ou sur son actualité peut être un plus pour accrocher
l'employeur.

Le développement/votre profil

Montrez qui vous êtes et ce que vous pouvez apporter à l'entreprise, en quoi votre
profil va l'intéresser.
Mettez en valeur vos compétences et qualités en rapport à la fonction et aux
missions du poste pour lequel vous postulez.
Illustrez par des exemples tirés de votre expérience. Si vous renvoyez vers un
blog/site/rapport, pensez à créer un lien hypertexte lisible (même en pdf !).
Valorisez vos atouts et compétences extrascolaires.

Dans ce paragraphe :

La demande d'entretien

Formule de politesse

Faites comprendre au recruteur que vous désirez le rencontrer.

Restez simple et n'abusez pas de termes pompeux qui ne servent à rien ! 

Réponse à une annonce + référence
Candidature à un poste

Objet : 


